附件2

重点展会资金申报材料清单

境内重点展会、境外自办展会由省商务厅统一组展，统一申报，须提供前三项材料。其他展会参展单位可自行选择参展方式，可委托符合条件的组展单位申报或自行申报，须提供全部材料。材料如非中文，须提供实质性内容的中文参考翻译。申报材料清单如下：
一、展会主办方或组团单位与参展单位签订的展位合同或出具的展位确认文件
文件须包含展位面积（请圈出此部分相关内容），并列明展位费单价和总价的计算过程，不得将其他任何费用包括但不限于商旅费、报名费、特装费等列入展位费。展位费用不能明确区分的，不予支持。

二、参展实际发生的展位费合法凭证

凭证包括展位费发票、已完成的银行付款凭证。

发票上必须标明展会年度和展会名称。凡是涉及到综合发票的项目，合同中必须列明各个项目费用明细金额，否则不予支持。

银行付款凭证必须显示银行名称、付款金额、币别、付款单位、收款单位、付款日期。如支付费用为外币且付款凭证无对应人民币金额的，需提供当日汇率证明。参展单位必须直接通过本单位银行账户支付项目费用，凡是现金、个人、关联单位支付的项目费用不予支持。

三、财政专项资金项目申报信用承诺书

《财政专项资金项目申报信用承诺书》在申报系统中导出、打印。单位法定代表人应认真阅读承诺书，确认承诺事项后，签字或加盖经备案的法人章，同时加盖公章后，将承诺书彩色扫描上传系统。违反信用承诺书的，将按照承诺书约定予以处理。
四、证明本单位实际参展的材料
证明本单位实际参展的材料应为标明参展单位名称的主办方会刊（纸质、电子或网页任选其一）。会刊要求如下：
纸质会刊。至少包含会刊封面和本单位所在页面（扫描上传），并在页面中用红线圈出本单位。
电子会刊。需上传电子会刊全文件，并另行上传本单位所在页面，在该页面中用红线圈出本单位。
网页会刊。至少包含本单位所在页面（截屏），并在页面上清晰标明完整网址。

会刊中参展单位外文名称或标识与参展单位中文名称的外文直接翻译不同的，须同时提供关联证明材料，例如海关备案证明、对外贸易经营者备案登记证书、商标系本单位持有的证明、本单位网站地址等。

如该展会主办方未发布会刊，申报单位须提供展位现场视频。视频内容从展馆（厅）外有显著展会名称和举办日期的画面起，到参展单位的展位止，必须是不间断视频，展位镜头需包含展位全景、清晰楣板、展品和参展人员。非主办方会刊的其他证明材料，经省商务厅和审计单位认可后有效。

五、证明参展面积的展位全景照片

展位全景照片，为未经编辑的彩色原图，须含清晰楣板、展品和参展人员，可以清晰看出展位面积。其他证明材料经省商务厅和审计单位认可后有效。
